
Tutorial para a realização do Sorteio para Checagem Documental pelas Comissões Locais  

SISTEMA DE AVALIAÇÃO DOCENTE / RAD-UPE  
  

Segue um passo-a-passo para utilização do recurso de sorteio dos docentes, pelo sistema 

avaliação docente- RAD/UPE, que necessitarão fazer a comprovação documental de suas 

atividades referentes ao ano base da avaliação em curso. 

  

1)​ Acesse o menu lateral à esquerda e selecione a opção “Sorteio Documental”.  

   
2)​ Selecione o percentual de docentes que a unidade deseja sortear e clique no botão 

“Sortear”. Lembre-se que o sorteio só poderá ser realizado uma única vez.  

 



  

  

3)​ Caso deseje, a Comissão Local pode exportar a lista dos docentes sorteados nos 

formatos CSV, Excel e PDF.  

  

4)​ Quando o docente entregar a documentação, a Comissão Local deve analisar a 

documentação enviada, clicando no botão vermelho “Validar” na linha referente ao 

respectivo docente.  

 



   

5)​ Ao clicar no botão “Validar” da imagem anterior, o sistema apresenta as notas do 

docente e a Comissão Local pode conferir e validar/invalidar as respostas com base na 

documentação enviada.   
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